Drucken Sie diese Datei beidseitig auf ein DIN A4-Blatt aus und falten Sie das Blatt in der Mitte zum Flyer.o
Falls Sie Uber einen Duplex-Drucker verflgen, ist die korrekte Duplex-Druckeinstellung "kurze Kante" bzw. o
Bindeoption links oder rechts (bei querformatigem Druck). Dieses Infofeld wird nicht mit ausgedruckt.

(® Webkonferenz-Funktionen (Fortsetzung)

Zusitzliche Funktionen und Meniis fiir den Konferenzleiter/Moderator

in Prasentation navigieren B Prisentation vergroem
Text- und Zeichenwerkzeuge aufrufen

| & cat | # prascntation | B minamap | ¥ sercensaring | & remzugrin | zwischen Konferenzmodi wechseln

Alle Teilnehmer dirfen Dateien in den Prasentationsbereich Hochladen, aber der Konferenz-
leiter entscheidet, welche Datei angezeigt wird (Uber die Schaltflaiche Auswéhlen).

Der Konferenzleiter kann Uber das entsprechende Menu ein Meeting starten bzw. ein Meeting

unterbrechen oderim Menl Meeting auf zwei unterschiedliche Weisen die Konferenz beenden:

« Beenden: beendet Konferenz endguiltig, kein Betreten mehr maoglich
« Logout: Konferenz kann spater vom Konferenzleiter fortgefuihrt werden

Details zu den Konferenzleiter-Funktionen siehe Benutzerhandbuch.

(6 Haufig gestellte Fragen (FAQ)

Welche Systemvoraussetzungen bestehen fiir die Webkonferenz?
« Browser: Internet Explorer ab Version 5.5, Firefox, Mozilla ab Version 1.0, Opera, Safari u. a.
o Flash-Player ab Version 7
o Betriebssystem: Windows, Linux, Mac OS X u. a.
« FUr Videokonferenzen: installierte Webcam

Weitere Informationen finden Sie unter www.vodafone.de/gk-webkonferenz.

Wie sicher ist die Dateniibertragung bei der Webkonferenz?

Der Zugang zur und die Datenlbertragung wahrend der Webkonferenz erfolgen verschlisselt
(1024 bit RSA Server-Zertifikat, SSL 128 Verschlisselungstiefe). Die Teilnehmer bilden eine
geschlossene Benutzergruppe mit jeweils personalisiertem, verschlisseltem Zugang zum Kon-
ferenzraum. Der Konferenzleiter kann den Konferenzraum abschliefen und so vor unbefugtem
Zugriff schutzen, sobald alle Teilnehmer versammelt sind.

Wieso kann ich mich nicht aus dem Ausland in die Telefonkonferenz einwahlen?

Unter Umstanden ist die 0180 5-Service Rufnummer fir Anrufe aus dem Ausland nicht erreichbar.
Verwenden Sie in diesem Fall bitte die geografische Rufnummer +49-69-47 890 850. Es fallen die

jeweiligen Verbindungskosten aus dem Ausland zur geografischen Rufnummer in Deutschland
an.
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Wie setze ich die Webkonferenz ein?

Die Webkonferenz ist Ihr kostenfreies Plus zur Vodafone Telefonkonferenz. Damit konnen Sie
in gewohnter ISDN-Sprachqualitat mit anderen Teilnehmern Inhalte online diskutieren und direkt
dokumentieren. Mit Webcam sogar als Videokonferenz — fast wie in einem Meeting vor Ort.

Wie funktioniert die Webkonferenz?

Ganz einfach und ohne Installation oder Anmeldung. Laden Sie unter www.vodafone.de/gk-
webkonferenz zur Webkonferenz ein. Die Zugangsdaten erhalten Sie mit der Einladung per
E-Mail oder SMS. Zum geplanten Zeitpunkt wéhlen sich alle Teilnehmer (iber 0180 5 84 64 64* in
die Telefonkonferenz ein und betreten Uber den Link in der E-Mail den virtuellen Konferenzraum.

Die Details finden Sie in den folgenden Abschnitten dieser Kurzanleitung.

(D Konferenzleiter: Online-Einladung erstellen

1. Folgende URL in die Adresszeile |hres Internet-Browsers eingeben und ,,Zur Online-Einla-
dung" anklicken: www.vodafone.de/gk-webkonferenz

2. Daten eingeben:

Einfach online einladen

L: e,
Fullen Sie das Farmular aus. llll‘ll: Khcken Sie anschbeRaend aul "AHSENDEN™. Ihre

Ihwre parsonkchen Daten: J
& Hame s ettt Honferenzleiter: E-Mail und ggf. Mobilfunknummer
O EMa ned s ki it fimy R .
O Wobifunknummer:  BTEEEETS fiir Einladung mit Konferenzdaten
Ihae Konferenzdaten:
Daturn; m =] 08 =] 200 o]
Unzei 16 =] oo =l Starttermin und Thema der Konferenz
O Thema o e DR g
I xoraranz-FiN; H180F2
Kontrollkdstchen Webkonferenz aktivieren
Wonteranzowate  JEEITBAE o deesihen et
ot
O ®orderencieiinehmer  E-Mail Mobiunkrurmmes || Konferenzteilnehmer- E-Mail und . Mobilfunk-
Teanghmer 1 ‘angebba mayse & undinder Q17287654321 g . ggt.
N nummer fiar Einladung mit Konferenzdaten
Tednehmer 2. wtertand. schrebe undioder ;‘

& M=t bestatige ich, dass kh Dalenschulzhinyeisa Tur Kenninls genommen habe.
** Itn hatle Gelegenhail, die Allgemainan Geschatisbadnoungen 7y Arcor-Telafonkorararg
eirgusehen und bin damme einversanden

3. Kontrollkastchen zu AGB und Datenschutz anklicken.
4. Einladung uber gleichnamige Schaltflache Absenden.

z
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(@ Konferenzleiter: Inhalte hochladen

1. Administrations-Link in Ihrer Einladungs-Mail anklicken.

2. Auf der Startseite der Webkonferenz Meeting betreten anklicken.

3. Im Bereich Prasentation auf Schaltflaiche Hochladen klicken, um Auswahlfenster zu 6ffnen.

4. Im Auswahlfenster ,Prasentation hochladen" gewtinschte Datei im Verzeichnissystem
suchen und Uber die gleichnamige Schaltflache Hochladen.

Sobald die Dateien verarbeitet sind, wird dies im Infobereich angezeigt.

5. Auf Schaltflache Auswahlen, anschlieffend auf die angezeigte Datei klicken, um sie in den
Prasentationsbereich zu ibernehmen.

6. BeiBedarf weitere Dateien flr den Zugriff wahrend der Konferenz hochladen: Schritte 3 bis 5
erneut durchfihren.

Prasentation & Diskussion

|
Up- & Download Dokumente
[ T ===

7. Konferenzraum Gber Menu Meeting = Logout verlassen.

Achtung: Konferenzraum nicht Gber Meeting = Beenden verlassen —die Konferenz wirde
sonst endgiltig beendet und ware nicht mehr aufrufbar!

(® Konferenzleiter und -teilnehmer: Konferenz starten

1. Uber 0180 5 84 64 64* in die Telefonkonferenz einwéhlen.

2. Konferenzleiter: Nach Aufforderung Konferenz-PIN und Konferenzleiter-PIN aus der
Einladung eingeben, Eingabe mit Rautetaste # abschliefien.

3. Konferenzteilnehmer: Nach Aufforderung Konferenz-PIN aus der Einladung eingeben,
Eingabe mit Rautetaste # abschliefsen.

4. AufLinkin der E-Mail-Einladung klicken, um die Webkonferenz zu betreten.

5. Konferenzleiter: Giber gleichnamiges Menu Meeting starten. Bis die Konferenz gestartet
wird, warten die Teilnehmer in der Lobby.
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@ Telefonkonferenz-Funktionen

Funktionen fiir Konferenzteilnehmer

o m Hilfe zu den Konferenzfunktionen fiir Konferenzteilnehmer aufrufen
n Hilfe zu den Konferenzleiterfunktionen aufrufen
oa Eigenen Anschluss stummschalten (bei lauten Hintergrundgerauschen, z. B.

am Bahnhof, im Auto, bei schlechtem Mobilfunkempfang — so vermeiden Sie,
die anderen Teilnehmer zu st6ren)

Zusatzliche Funktionen fiir den Konferenzleiter

na Teilnehmer der Konferenz zihlen lassen (inkl. Konferenzleiter)
na Konferenzraum abschlieen
na Teilnehmer stummschalten (Vortragsmodus)

ﬂa Konferenz beenden

Konferenzleiter und -teilnehmer kdnnen die jeweiligen Funktionen mit der selben Tastenkombi-
nation wieder aufheben.

(® Webkonferenz-Funktionen

Funktionen fiir Konferenzteilnehmer

0 Infobereich fiir Systernmeldungen
Bereich Videokonferenz

2 Webcam aktivieren

B  Standbildanzeigen B Video masimienen
Bereich Teilnehmer

A Antress Genesimi oL ¥

Amaesenheitsstatus festiegen H ’ "

Bereich Prisentation

BEEEN Anderen eigene Mausposition anzeigen
Hormrmentierte Inhalte in POF konvertieren

ao

SER Text- und Zeichermwerhzeuge 2ur Auswahl

e von Form, Farbe und Schiftgroge

i sofern vom Hor ther aktiviert)

: Bereich Dateien

Dateien biver Auswahlfenster aus Verzeichnis
widhlen und hachladen

T s
Eine detaillierte Beschreibung der Funktionen finden Sie im Benutzerhandbuch.

Hinweis: In den griin hervorgehobenen Bereichen 1 stehen Konferenzleitern und Mode-
ratoren weitere Funktionen zur Verfligung, die auf der nachsten Seite beschrieben werden.
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